Gemeinsam Teilhabe gestalten. REha\/erem

Seither haben wir die Sozialpsychiatrie der Region maRgeblich mitgestaltet.
Wir sind ein kontinuierlich wachsendes gemeinniitziges Unternehmen, das sich seiner wertebasierten Wurzeln be-
wusst ist und auf eine 40-jahrige Geschichte und Erfahrung zuriickblicken kann.

Fur die Geschaftsstelle des RehaVereins suchen wir zum 01.10.2021 Verwaltu ngsfachkraft
in Teilzeit bis 50 % eine
' (m/w/d)
Verwaltungsfachkraft (m/w/d) Geschiftsstelle RehaVerein
Monika Balint
Bleichstr. 1/3
Ihre Aufgaben: 89077 Ulm
— Erledigung allgemeiner Sekretariats-, Verwaltungs- Organisations- und m.balint@rehaverein.de

Kommunikationsaufgaben
— Telefonprasenz
— Digitale Archivierung im Verwaltungs-/Finanzbereich
— Zuarbeit im Bereich Finanzbuchhaltung
— Vertretung des Sekretariats

Der RehaVerein ist Trager ver-
schiedener sozialpsychiatrischer
und sozialintegrativer Einrichtun-
gen und Dienste in UIm und Hei-
denheim. In unseren Einrichtun-

Ihr Profil: gen und Diensten wird Menschen,
— Erfolgreich abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder vergleichbare die an einer psychischen Stérung

Qualifikation leiden, ein differenziertes Angebot
— Sehr gute MS-Office Kenntnisse an Leistungen der sozialen, medizi-
— Sicheres und freundliches Auftreten nischen und beruflichen Rehabili-
— Selbstandige und strukturierte Arbeitsweise, gutes Organisationsvermogen tation unterbreitet. Weiter erhal-
— Hohes Engagement, Flexibilitat, Zuverladssigkeit und Belastbarkeit ten Menschen mit kérperlichen

und seelischen Beeintrachtigungen

Unser Angebot: spezifische Angebote im Bereich
— Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem multi- der beruflichen Rehabilitation. Fiir

professionellen Team Menschen, die Folter und Vertrei-
— Flache Hierarchien bung durchlebt haben und infolge
— Moglichkeiten zur Vereinbarkeit von Beruf und Familie dessen traumatisiert sind, bietet
— Wir fordern Sie in lhrer Fort- und Weiterbildung der RehaVerein eine darauf ausge-
— Bezahlung nach TVéD richtete Betreuung und Behand-
— Betriebliche Altersvorsorge lung an.

Mehr Infos finden Sie unter

Wir freuen uns auf lhre schriftliche Bewerbung, gerne auch per E-Mail! L I



